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г. Москва, Ленинградский пр-т. Д. 63 оф 716
(095) 229-3076, 64-333-75. info@impreso.ru

БРИФ НА ПРОВЕДЕНИЕ КОРПОРАТИВНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

I/ Общие положения

Название компании:____________________________________________________________

Область деятельности_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Информационный повод для проведения мероприятия ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Тип мероприятия:

	Мероприятие для внешней аудитории
	

	Мероприятие для внутренней аудитории
	

	Смешанное
	


Цели мероприятия:

	Корпоративный отдых 
	

	Командообразование/Формирование корпоративной культуры/Повышение командного духа
	

	Общение, налаживание отношений с внешними аудиториями
	

	Формирование положительного имиджа компании
	

	Презентация компании и ее достижений
	

	Другое (поясните)____________________________________________________________________


Дата проведения мероприятия: _________________

Время проведения мероприятия с _____________ по________________

Нужен ли подбор места проведения________Да_______Нет, если нет то укажите место

__________________________________________________________________________

Время прибытия гостей с ________

Предполагаемое количество гостей от________до_________

Общие пожелания по мерортию___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

II/ Участники мероприятия

Категории Гостей и ориентировочное количество по категориям: 

1.__________________________________Кол-во_________

Краткая характеристика (социальный статус, уровень дохода, занимаемая должность, приоритеты и предпочтения____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.__________________________________Кол-во_________

Краткая характеристика ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.__________________________________Кол-во_________

Краткая характеристика ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.__________________________________Кол-во_________

Краткая характеристика ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.__________________________________Кол-во_________

Краткая характеристика ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.__________________________________Кол-во_________

Краткая характеристика ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Средний возраст гостей:____________________________________________

Приоритеты пола (процентное соотношение):_____________________________

Обеспечение транспортом, условия доставки гостей:________ Да _____Нет

Размещение гостей в гостинице _______Да______Нет

Необходимость ВИП зоны________Да________Нет

Необходимость привлечения представителей СМИ________Да______Нет

III/ Место проведения

Пожелания по месту проведения мероприятия ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ВАРИАНТЫ:

РЕСТОРАН ______ Да _______Нет

ОТЕЛЬ __________ Да _______ Нет

ОТКРЫТАЯ ПЛОЩАДКА _______ Да _______Нет

ТЕПЛОХОД _____ Да _________Нет

ПАНСИОНАТ______ Да________Нет

ОФИС КОМПАНИИ_____Да_______Нет

Другое______________________________

Возможность парковки Да_______Нет

Охрана парковки

IV/ Содержание мероприятия

ВСТРЕЧА ГОСТЕЙ.

Приветственный коктейль  ____  Да, _______ Нет

Спиртное и легкие холодные закуски _______ Да, ______ Нет

Дополнительные пожелания:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Максимальная стоимость приветственного коктейля на 1 чел._________

РАБОТА С ГОСТЯМИ НА ВСТРЕЧЕ-(пожелания)

Сопровождающая группа, джаз, инструментальная музыка  ____ Да, _______ Нет

Классический квартет ______ Да,______ Нет

Арфа _______ Да, ______ Нет

Народный коллектив _______ Да, ______Нет

Этническое шоу _____Да _____Нет

Фокусники, мимы, клоуны _____ Да, _______Нет

Шаржисты______ Да _____Нет

Военный духовой оркестр ______ Да, _______ Нет

ТОРЖЕСТВЕННАЯ ЧАСТЬ

Нужна ли торжественная часть_________Да_______Нет

Выступления - Поздравления гостей_______Да_________Нет

Если да, то их количество________мин._________макс.

Награждения и вручения призов________Да______Нет

· Сотрудникам компании

· Внешним гостям

Разработка и изготовление видеопродукции:

Варианты:

· «Прямой эфир» с корреспондентом на улицах Москвы. Поздравления «случайных» прохожих.

· Видеофильм о компании, ее истории

· Шуточный фильм в стиле кинокапустника – «Один день из жизни компании»

Ваши пожелания по торжественной программе:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Развлекательная программа:

Спортивные/командные игры ______ Да _______Нет

Забавные игры и Конкурсы ______ Да ______ Нет

Артисты________ Да ______ Нет

Уровень «звездности»

	Отсутствует – 50-100 долл. за номер, 500 долл. – весь вечер
	

	Низкий – 1000-2000 долл. за выступление (50 мин.)
	

	Средний – 2500 – 5000 долл. за выступление
	

	Высокий – от 5000 долл.
	


Музыкальная группа _______Да ______Нет

Лотерея/Аукцион________Да______Нет

Дискотека _____Да ____Нет

Ваши предложения по развлекательной программе (предпочтения по артистам, ведущему):

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Возможность постановки номеров с участием сотрудников компании _____Да_______Нет 

Возможность анкетирования сотрудников Да _______Нет

Возможность получения архивной информации о компании, фото сотрудников_______Да_____Нет

V/ Питание и напитки

	Фуршет (гости сами себя обслуживают у фуршетной линии, фуршетные столы – высокие или столов не предусмотрено)
	

	Банкет (рассадка за столами, обслуживание официантами)
	

	Буфет (гости сами себя обслуживают у фуршетной линии, рассадка за столами)
	


Возможность подготовки списка рассадки (для варианта Банкет)_______Да___________Нет

Приветственный коктейль ______ Да, _____ Нет

Максимальная стоимость меню с напитками на 1 чел._______________

Спиртное________ своё ________ ресторана

Ваши пожелания по организации питания_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

VI/ Дополнительно

Оформление зала и сцены_____ Да, _____ Нет

Подарки и призы:______ Да, ____ Нет 

Дипломы и грамоты:______ Да, _____ Нет

Мультимедийная презентация шоу______ Да, _____Нет

Декорации сцены: ______ Да, _______Нет

Програмки, Приглашения:______Да, _______Нет 

Заказ курьерской службы (рассылка приглашений)______Да, ______Нет

Фейерверки и салюты ______Да, _______Нет

Фото _____Да _______Нет

Видеосъемка, изготовление фильма о празднике ______Да ______Нет

Дополнительные услуги и пожелания:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Планируемый бюджет мероприятия в долл. США (если определен) 

от______________до________________
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